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. Introduccion

Con el fin de entregar informacién actualizada del estado de los documentos
de pago de los proveedores, Codelco ha dispuesto de una plataforma de
consultas web la que se encuentra en linea con las herramientas utilizadas
por la Corporacion para registro y pago a Proveedores.

II. Procedimiento de acceso al Sistema

A continuacion se describen los pasos ha seguir un proveedor para consultar sus
facturas

Acceso a través de Pagina web de Codelco

Paso 1: Ingresar al sitio https://www.codelco.com/
Paso 2: Seleccione opcién “Proveedores”

« C 8 hups//www.eodeko.com

» Acceso proveedores  » Acceso trabajadores » Canalies de denuncia  » Transparencia activa

NUEVA P
DE TRANSPARENCIA

MAS INFORMACION, MEJOR MINERIA

Paso 3: En “Accesos Directos” seleccione “Pago de Facturas”

« C 8 hps//www.codelco.com

f ¥)(in) (&) (@) (m » ACCeso proveedores » ACCeso trabajadores » Canales de denuncia » Transparencia activa

@Cmco NOSOTROS OPERACIONES PROYECTOS SUSTENTABILIOAD INVERSIONISTAS TRABAJA CONNOSOTROS TRANSPARENCIA PRENSA

PROVEEDORES

K ™ &

REGISTRESE INFORMESE CONTACTENOS ACCESOS DIRECTOS

El registro de proveedores de Codelco Esta seccién constituye un importante Atencion de consultas asociadas a la
puede InCorporar a cualquier empresa Canal de COMUNICACION, Que permite a Inscripcion, icitaciones y pagos entre

que cumpla con 10 requisitos de las empresas obtener informacion otros. :
inscripcion definidos para la categoria general de los procesos de compra



Paso 4: Acceso al sistema de consulta

PROVEEDORES

PAGO DE FACTURAS

CASILLA DE CONTACTO
> Pogo ce Facturss - Portal de Compras controlegretosBcodeco ¢

INFORMACION CENERAL DE INTERES

Paso 5: SI USTED NO ES USUARIO, debe registrarse:

®

CODELCO

Orgulio de Todos ¢ Registrese Aqu © OWidd su Contraseda 4 Consuita individual de facturas

Portal
Proveedores

- Origen

e B userouce (3 Bl MANUAL DEL USUARIO | MUERFANOS 1270, $TGO. CHILE



REG[STRESE AQU' Campos obligatorios

Fecha 131012015
Origen’ | Nacional v |
RUT' [ I ] l
Contraseita’ [ |

Repita Contrasena’ [ l

Razon Social’ [ ]
Nombre I I
Cargo’ [ ]

Teléfono Principal’ [ _ I

m
+

Teléfono Alternativo l I

m
+

Teléfono Celular [ i R ]
Representante Legal’ l ]
Email’ [ l

m

Solo se permite 1 contrasena por empresa

REGISTRARSE

« La persona que administre el correo electrénico registrado en la ficha,
recibird en su mail un correo para crear clave de acceso.

« En el caso que se deba modificar la casilla de correo electrénico
registrada en el Portal de Pago de Proveedores, debe enviar un mail a la
casilla ControlEgresos@codelco.cl, solicitando la modificacién de la casilla
registrada para que posteriormente se pueda recuperar clave con el RUT
de la Empresa y nuevo mail registrado.



Paso 6: SI USTED ES USUARIO, ingrese el RUT o Cédigo de su
empresa y Clave de Acceso

®

CODELCO

Orgullo de Todos 2] ©" Registrese Aqui ) Olvidé su Contraseiia [ Consuita individual de facturas

Portal
Proveedores INGRESO AL SISTEMA

= - .
Origen Nacional v

S e —

e # usercuDe @ Bl MANUAL DEL USUARIO | HUERFANOS 1270. STGO, CHILE

« En “Facturas”, “Seleccione Consulta”, tiene opciones de busqueda por
Factura o Detalle de Pagos Efectuados, la alternativa es buscar en el
despliegue de toda la informacion.

®

CODELCO

Orgullo de Todos @ Fact & Actualizacion de Datos [5» cerrar Sesion

Portal
Proveedores
Facturas
Todos v Todas v
N° Factura: I | Estado de la Factura: Division:
06/10/2015 i L. | 130018
Fecha Emision Desde * : L ‘ 2 FechaF Hasta * : L ) ‘
N° Factura Estado Fecha de Emision Division Monto

No hay facturas para los criterios de busqueda ingresados.

+ Seleccione Consulta: Factura. Se despliega “Busqueda Por”. Aqui
puede consultar por el “N° de Factura” y/o por Estado (Aprobada;
Blogueada; Devuelta; Pagada; Recibida) y/o por Divisién. La busqueda
permite buscar informaciéon de hasta un mes hacia atras desde la fecha
de la consulta. Una vez ingresados los datos de consulta, debe marcar el
botén “"BUSCAR”



®

CODELCO

Orgullo de Todos Facturas 3 Actualizacion de Datos [+ Cerrar Sesion

Portal . —
Proveedores s g oA DT
Facturas
Todas -
N° Factura: | | Estado de la Factura: Division:
Fecha Emisién Desde * : L?’mm ‘ Fecha Emision Hasta * : L?“mms l

+ Seleccione Consulta: Detalle de Pagos Efectuados. Se despliega “Fecha
del documento de pago”, ingrese los datos y marque el botén “"BUSCAR”.
Despliegue de toda la informacién: Si va al detalle de todas las facturas
publicadas en la parte inferior del reporte, se van a desplegar todas las
facturas de las cuales aparece informacion

Facturas

| | Todos - Todas -
N° Factura: Estado de la Factura: Division:

13/09/2015 1311072015
Fecha Emision Hasta * :

Fecha Emision Desde * : l
= 2 @ BUSCAR

N° Factura Estado Fecha de Emision Division Monto

90028 EN PROCESO 2210912015 Casa Matriz o5 p—
1400200 EN PROCESO 2810912015 El Teniente P
1400201 EN PROCESO 2810912015 El Teniente CEE p——
g 2 lrinEsy 2R Q'rff;ftif' “ -
90000 EN PROCESO 16/09/2015 Ministro Hales Y i

cLp
90540 OBSOLETO 06/10/2015 352.537 VER DETALLE

» Cuando seleccione una factura en particular:

: o [ VERDETALLE |
90028 EN PROCESO 22/09/2015 Casa Matriz 458.594 VER DETALLE



* Se despliega la siguiente informacion:

®

CODELCO

Orgullo de Todos B T Actualizacién de Datos [+ cerrar Sesién

Portal

Proveedores

Facturas
= RECEPCION
Y REGISTRO PROCESAMIENTO DEL DOCUMENTO PAGADA
Recspsonass  [IERPRacsza NI Cntai —

N° Factura: 90028
Fecha de Recepcion: 22/09/2015
Recepcic‘m Yy Registro
RUT Proveedor: 60910000-1 .
Procesamiento del Documento
Division: Casa Matriz Estado Actual: En Pr
Monto: 458.594
Moneda: CLP

Visualizar Documento: v &’

: ;, ﬂ USER GUIDE ; ﬂ MANUAL DEL USUARIO HUERFANOS 1270, STGO, CHILE CONSULTA Y CREACION TICKET DE ATENCION MESA DE AYUDA

+ Adicionalmente puede descargar el manual de usuarios disponible en el portal
proveedores.
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CODELCO - — R
Orgullo de Todos | Ingreso al Sistema 0" Registrese Aqui ¥ Consulta individual de facturas

Portal ' B -
Proveedores OLVIDO SU CONTRASENA

. - L ]

¢ B usercuioe [ B MANUAL DELUSUARIO | HUERFANOS 1270, STGO. CHILE

+ Cualquier actualizacion en la informacién registrada puede realizarse al iniciar
sesién como proveedor.

Paso 7: SI USTEDNO DESEA REGISTRARSE COMO PROVEEDOR;
PUEDE REALIZAR CONSULTA INDIVIDUAL DE FACTURAS

+ Debe seleccionar la opcion “Consulta Individual de Factura”

®

CODELCO

Orgullo de Todos 2] Ingreso al Sistema ¢ Registrese Aqui €) OWidé su Contrasefa

Portal
Proveedores

-
RUT Proveedor

¢ B usercuice g B MANUAL DELUSUARIO | HUERFANOS 1270, STGO, CHILE

Consultas deben ser enviadas a la casilla: ControlEgresos@codelco.cl




