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¢ Qué es y qué beneficios tiene?

La Firma Electronica es un mecanismo que permite verificar la autenticidad de la
autoria de un documento electronico o de una transaccion electronica.

Garantias del Uso de Firma Electrénica: Autenticidad + Integridad + Confidencialidad

Modernidad en uso de plataformas
digitales

Disponibilidad de informacion online

(7x24) ace ptu Firma Electronica

Acceso desde cualquier lugar con

_ “Acepta”:
PC y acceso a internet

Empresa responsable
de brindar el servicio,
Informacion 100% trazable y certificada por la
descargable en formato pdf Direccion del Trabajo.
(Ley 19.799)

BENEFICIOS
I

Gestion de RRHH modernay
alineada a la sustentabilidad

Copyrights © 2016 Codelco Chile. Todos los Derechos Reservados. | Copyrights © 2016 by Codelco Chile All Rights Reserved.



¢, Qué documentos y/o tramites

puedo realizar?

Firmar documentos

(Aprobar o Rechazar)

« Contratos de trabajo, anexos y/o
modificaciones.

» Solicitudes de permisos aprobadas
por jefatura.

* Solicitudes de vacaciones
aprobadas por jefatura.

» Actualizacion de RIOHS, caédigo de
conductas, derecho a saber y otros
similares.

e Entre otros.

Consultas y otros

* Visualizar historial de documentos
laborales digitalizados (carpeta
fisica).

e Visualizar todos los documentos
firmados electronicamente.

* Descargar en pdf.

e Imprimir.



¢Qué tengo que hacer para crear mi Usuario?

1Y
Usuario/a recibe correo de
. . e . . Formulario Creaciéon Cuenta Usuario
invitacion en mail corporativo P
desde la cuenta con

1. Creacion de firmaelectronica@acepta.com
Usuario

Sequir los pasos sefalados
ocupando RUT y N° de
documento de cédula de
identidad.

(*) Campos obligatorios. [SEnViar

Usuario/a recibe via mail de
CreaC|én de CreaCién de Contraseﬁa' Creacién Contrasefia Firma Electronica

Contrasefia debe ser alfanumeérica de minimo 8 caracteres y max. 20

Contrasena

Segquir los pasos senalados




¢ Como uso la plataforma?

Ingreso
https://codelco.dec.cl/ o por los links indicados en los correos de aviso.

Ingreso Rut:
9334678-3

Rut Usuario

- m Acceso Huella

£0lvido su Contrasefia?

Documento Electrénico Certificado

El mundo esta evolucionando, evoluciona tu con él



https://codelco.dec.cl/
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¢, Como uso la plataforma?

m DEC | ESiEs B Nuevo Docto. Mis Pendientes ¥ Por Nro. Documento QBuscar | & GONZALEZ OSSES CRISTIA... £#

0011944580-9
DOCUMENTOS (1)

m I]H!ﬂﬁt I Nuevo Docto Mis Pendientes v Por Nro. Decumento Q, Buscar 2] GOMZALEZ OSSES CRISTIA . &
CODNLOD

Mis Pendientes

00119445609 Pendientes Empleador
DOCUMENTOS (1) Compartido
B & ANEXO DE CONTRATO PRUEBA CUATRO Rechazados sesmE
Digitalizades

Mis Pendientes: Muestra todos los documentos pendientes
de firma.

Firmados: Visualiza los documentos firmados por el usuario.

Rechazados: Los documentos que el usuario ha rechazado.

Digitalizados: Contiene los documentos contractuales
digitalizados anterior a la firma electronica.




¢, Como visualizo y firmo
los documentos?

00119445809
DOCUMENTOS (1)

O 2 ANEXO DE CONTRATO PRUEBA CUATRO

# Firmantes (personal) 20011944580-3
CODELCO_CASA_MATRIZ A ceranteRRHH
B Visualizacion K280000055BD029ANE

®

CODELCO

Orgulle de Todos

2 Pendiente
2 Pendiente

Corporacién Macional del Cobre de Chile

Casa Matriz

Huérfanos 1270

Casilla 150-D Fax 600 3275
Santiago, Chile ‘www_codelco.com

ANEXO DE CONTRATO DE TRABAJO

En Santiago, 14 de agosto de 2014

Rechazo Contrasefia

Contrasena Usuario

Firmar « | Rechazar % Motivo Rechazo

sesmk
@ Ampliar

-




., Como verifico la firma electréonica
en los documentos?

O &% Solicitud de Permisos

# Firmantes (personal) 20008413810-K ASOTO MUNOZ MARIA JOSE
{personal) L0011387668-9 2sSTVA GALDAMES JORGE OSVALDO
B Visualizacién PO200000027CATDCOD

Firmado
Firmado

20171012 10:30:25
20171012 15:19:58

-
@ ace ptCI oL e N° Documento: PQS00000027CA7DCOD
-, Tipo Documento: Solicitud de Permisos

Firmante: 8413810-K - SOTO MUNOZ MARIA JOSE
Fecha Firma: 12-10-2017 10:29:55
Auditoria Autentia: NOME-PQCW-XUKL-33JK
verificado
con Clave

Firmante: 11387668-9 - SILVA GALDAMES JORGE OSVALDO
Fecha Firma: 12-10-2017 15:19:58

' Auditoria Autentia: NONE-PQCW-YDKF-LVUQ
wverificado
con Clave

IDENTIDAD VERIFICADA POR AUTENTIA ¥ SELLADO DEL DOCUMENTO REALIZADO POR ACEPTA.COM
USTED PUEDE VALIDAR ESTE DOCUMENTO EN 4.dec.cl

En la dltima hoja del documento se
registran las firmas del usuario y el
representante de la empresa (segun sea el
caso), la fecha y el codigo de auditoria.

| 689928801 21020021 ¥-01881#8 Jod opewrd QOO0 V200000080 d

Accién Realizada

Q Ampliar

Un documento debidamente
firmado a través del sistema es
codificado en todas las hojas en
su extremo derecho.



