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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DEL
REGISTRO DE PROVEEDORES DE MATERIALES Y SERVICIOS
DE CODELCO

Objetivo

Establecer la forma en la cual los proveedores podran postular al Registro de
Proveedores de Materiales y/o Servicios de Codelco (en adelante “Registro de
proveedores”).

Alcance

Proveedores nacionales o extranjeros que deseen ser considerados para recibir
invitaciones en procesos de cotizacion de materiales y/o licitaciones de contratos
de servicios, para una o varias Divisiones de Codelco.

Generalidades
Los proveedores interesados, sean nacionales o extranjeros, podran solicitar su

incorporacion al Registro a través de la pagina Web de Codelco,
www.codelco.com, pestafia “Proveedores”, opcion “Registrese”.

Sera obligacion del proveedor, antes de realizar la solicitud de inscripcion, estar en
conocimiento de las condiciones y normativas establecidas para la incorporacion y
mantencion del proveedor en el Registro, las que se encuentran disponibles en la
pagina Web de Codelco.

El proveedor podra efectuar consultas o solicitar aclaraciones sobre el proceso de
inscripcion, a través del Formulario de Contacto disponible en la pagina Web de
Codelco o comunicandose directamente a la mesa de ayuda indicada en dicho
sitio.


http://www.codelco.com/
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Proceso de Inscripcion

Los proveedores de Materiales y Servicios deberan iniciar el proceso completando
la Solicitud de Inscripcion en linea que estara disponible en la pagina Web de
Codelco (ver Anexo 1).

Codelco revisara los antecedentes y validara las condiciones béasicas de acceso
(ver Anexo 2).

Si en la etapa de validacion el proveedor es rechazado, se le enviara un email
donde se indicara la causa por la cual su solicitud de ingreso es rechazada. El
proveedor podra postular nuevamente una vez subsanados los aspectos que no
cumplen con los estandares exigidos por Codelco.

En el caso de ser aprobado, se le enviard un email con una direccion URL vy un
codigo _de invitacibn mediante el cual podr4 acceder a completar el
Cuestionario de Inscripcién (ver Anexo 3). En este formulario debera indicar
informacion relativa a personal de contacto para Codelco, informacion del
representante legal, certificaciones, y las categorias de productos y/o servicios en
las cuales desea inscribirse, ademas de la aceptacion de las normativas y
términos de uso de los sistemas que Codelco pone a disposicion de sus
proveedores.

Codelco revisara y validara la informacion y calificara al proveedor como
proveedor de materiales y/o como proveedor de servicios.

Si el proveedor califica como proveedor de materiales, sera ingresado a los
registros de Codelco y se le enviard un email con el user y clave del Portal de
Compras de Codelco. Este sistema le permitira recibir cotizaciones y licitaciones,
asi como también realizar ofertas (mas detalle, ver “Manual Portal de Compras”,
disponible en el sitio web).

Si el proveedor califica como proveedor de servicios, se le solicitara acreditar
adicionalmente aspectos legales, financieros y técnicos, los cuales seran
validados periddicamente por la empresa Aquiles a través del Registro Integral de
Contratistas, Regic (ver Anexo 4). Una vez validada la informacidon anterior sera
ingresado a los registros de Codelco y se le enviara un email con el user y clave
del Portal de Compras de Codelco. Este sistema le permitira recibir cotizaciones
y licitaciones, asi como también realizar ofertas (mas detalle, ver “Manual Portal
de Compras”, disponible en el sitio web).
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Proveedores extranjeros con representacion en Chile

La inscripcién de los proveedores extranjeros y sus representantes debe ser
gestionada en forma independiente, es decir, ambos deben contar con su
inscripcion en el Registro de Codelco.

Si el proveedor extranjero requiere que el representante cotice en nombre de él,
debe indicarlo explicitamente en el proceso de inscripcidn, ya que, en caso de
asignarse una orden de compra, ésta se realizara al proveedor que cotice en el
Portal de Compras de Codelco.

Proceso de Actualizacion
Los proveedores de Materiales y Servicios que requieran actualizar su informacion
asociada al Registro, deberan actualizar Cuestionario de Inscripcion en linea

(ver Anexo 3) que estara disponible en la pagina Web de Codelco.

Para ingresar a dicho cuestionario, deberd ingresar el cédigo de invitacion
entregado en la etapa de Inscripcion.
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ANEXO 1

Solicitud de Inscripcion
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PROVEEDORES
Registra Datos del contacto
m MNembre
Consultas Apelico
Emas
Teléfons CHILE & £ 02290 1280

Impartante: Para empresas con Personalidad Juridica, favor incorporar datos de Gerents Comerdal / Ventas /o afin de la empresa

Datos de la empresa

Razan so

Tipa de compart |F'Er‘5:}I'IE MNatural bl
Paiz CHILE \]
Rut

Direccign No. 1

Codigo post: #
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ANEXO 2

Condiciones Basicas de Acceso

Informacién Comercial

| Protestos

| Riesgo Comercial

Informacion Laboral

Infracciones

Multas

Situacién Financiera:

|Situacién de Quiebras SlII

|Alertas Tributarias SlI1
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Formulario Inicial

@ Mozilla Firetox
Archivo Editar Yer Historial Marcadores Heramientas Ayuda
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ANEXO 3

Cuestionario de Inscripcion

T T s s ST |6 I

-
’_U"‘W/"""@""W“"“"*-'W’W e — P . SN T — S - -
& % |[ 0 regicel | niupsy/www regicelfreqisiracioncodeico/ oo
PROVEEDORES
Registro Registro tnico de proveedores de bienes y servicios
Normativas Cadelco invita a sus proveedares de bienes y servicios a inscribirse en su registro Gnico a través de los siguientes pasos:
Consultas 1
Fcacecn cn i
o st 8 ot om
Cormpr Conees’
@ Mazilla Firefox - —-_— — e w  n Wnt G T — | = | (G -
Archivo_Editar Ver Higtorial Marcadores Hemamientas Ayuda - .
L https//wwwi.reqi...o/Registeraspx, p— — R . 3 TN, —
4 2 || Dl regicl hitps//wwwregic.d/regisiracioncodelco/Register.aspx -] (3 aing pla
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PROVEEDORES

Registro
Normativas

Consultas

Datos del contacto

Nombre
Apellido
E mail

Teléfono CHILE =
Importante: Para empresas con Personalidad Juridica, favor incorporar datos de Gerente Comercial / Ventas /0 ofin de I empresa

Datos de la empresa

Razén social

Tipo de compahia Persona Natural =
Pais CHILE =
Rut

Direccion No. 1

Cadiga postal
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Formulario de Inscripcién

(@ Proveedor de Codelco - Mazilla Firefox
Archivo Editar Ver Higtorial Marcadores Heramientss Ayuda
hitps//wwwie./Registeraspx - | | Proveedor de Codelco

/regicl/codeico/
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Por favor, introduzca aquf su cédigo de invitacion

Recuside. e codigo de.

n aseiurs aetualizr los registros en s

"

As

[T

Bienvenido Al Registro De Proveedores De Codelco

Codelco le ha pedido que amplie o actualice la informacion de su empresa. Por favor, asegirese de revisar por completo el formulario y responder a las preguntas
que encontrard en cada una de las secciones de la manera mas precisa posible.

5i desea completar o modificar la informacin registrada en su cuestionario de inscripcion, favor ingresar el cédigo recibido por correo electranico en la siguiente
casilla, y a i6n haga click sobre el botén continuar,

Siusted alvidé su cédigo, favor contactar a sapsrm@catenaria.com.

Muchas gracias por su cooperacion

sistemas. 5i b olvidado su cbdig, por favor comaniquese con Achilles.

El proceso de registro de proveedor

Codel iliza L inf recogida en i0 para asegurarse de contar con i n confiable y ac de toddos sus . Esta i #on serd utilizad todos sus enla

adquisickén de productos y servicios.

Por latanto, ¢ importante qui wsted complete of o de L i letay

* Completar o cusstionanso tomark entre 10 o 15 minutos aproximadaments,

. P dar la infl ? Ia pégina actual, por favor de click en “siguiente” y i guardard su ion. P d impl Ingrese su cidigo de invitack d
reistro enviado a su mal.

Si thirw abgena consulta, por favor na dude en contactar 2 Ackllos Chile qui estin ge i bre de Codelen al #56 07 7905635,

b

Su empresa

ad, pas bo 1aats b regamat o introdute las

I
T sformaciin corrects

ombre comercial de 1 £MPMESS pemss sapeses
Eereceatn [Calle b | omps sy

Direcesdn pas U chcina

Pl e s

cHLl

Regrn o e

Rl - Wptrapoting

[T p—

Lk e L piging Wb e Lo errpreis

HUmer0 de it compe smigrmns:

A de constitecion de s Empresa

T T p—

Limitady

saimera

(LR Ty p——
=

Comana
=

L ——

Facturatkn ot "

mmmnmgmpmnmm-—-

Disitns Rademu Tomec




Gerencia de Abastecimiento

CODELCO

Orgullo de Todos

g

Dates del Contacto Principal para Codeleo

-
)

Enero 2012

e b roadtia, por

Gerente Comencial o afin (Contacto para licitaciones).

et proderts

APEES e i’

Directatn de Cormee SCIrOnICO camas cosgemec:

Pretja teletinico del Pk, e s
CHLE

Cdigo de pai de tax
(=1 N

2 Tiene otro ndmera de teksono de contacto?

Direccion Legal de la Empresa

J

HOmErE cmps e

AT e snapomn

L L ——

WO de o, 2l y GO 58 T 80 B S, fmmmpe seigrmen)

Bhilera de Lebfona tal y coms s marca & el pa.

Queremos asegurarnos que tenemos la direccidn de contacto correcta para cualquier consulta

MNombre comercial de la empresa frampo obligatoric}

Direccitn (Calle Av.) frompo obiigotaria)
Direccion piso u oficina

Pais feampo abiigatori)

CHILE

Region fampo obiigoraris)

Saleccione el Condado

Codigo postal feampo abligataria)

Sistemas de Gestion

U i B
s ¥

Numera

Municipio / ciudad fcompo sbiigororio)

Comuna

Por favor indique si su empresa dispone de alguno de los siguientes sistemas de gestién certificados por un tercero,

¢Dispone de un Sistema de Gestion de la Calidad certificado por un tercere? ejm.
15090017 (campo requerido) (campo cbigatariol
Seleccione por favor

¢Dispone de un Sistema de Gestion Medioambiental certificado por un tercera? ejm.
150140017 (campo requeride) jramps obligatario)
Seleccione por faver

Regidn de suMinistro fcampa abligatario)
CAMERUN

¢&Dispone de un Sistema de Gestién de Seguridad Industrial y Salud Ocupacional (S1S0)
certificado por un tercero? ejm. OHSAS 180017 (campo requerido) frampo obligatario)
Seleccione por favor

¢ Dispone de una politica de r social emp jalo ? [campo
requerido) jrampo obligatorio)

Seleccione por faver
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/ _/!‘,- o
s g Productos/servicios
Por favor, seleccione sus principales productos y servicios,
El namero de productos y servicios que puede seleccionar es ilimitado, sin embargo la clasificacion incorrecta o la seleccion de muchos productos o servicios podrian conducir a la pérdida de

oportunidades para usted.
En caso que consideremos que sus productes/servicios son de riesgo medio o alto, se le pedird someterse a una evaluacién mds detallada de las capacidades de su empresa.

Guia de ¢35 de products de

Ingrese una 3 ung sus principakes g os,

chos pertinentes. Repita 2312 acoin hast

——

Coincidencia de productos encontrados (eiic paro agregor)

Productos actualmente seleccionados fHega elic en Quitar)

A

P Descripcién del producto

Sus respuestas a estas preg) nas permiten comp que los productos que compran vienen y como podemos negociar con la mas eficiente.

Codelco se reserva el derecho de eliminar periodicamente categorias en que el proveedor se haya inscrito y no registre colizaciones.

* Producto: Bienes Productos Aceros Metales Antiabrasivos Bi slicos | Aceros antiabrasivos y bi alicos |

vicio selecci f de ventas estimado (en pesos

periencia para el p

Afios de
Q

Principales clientes para el prodi fservicio seleccionad Relevancia de los trabajos referidos en esta categoria dentro del conjunto de
actividades de su ¢ pania feampa
Principal -

Preguntas Adicionales

Ays

Su resp a las sigui preguntas p itil cudles son sus principales productosfservicios y asi mismao ubicario dentro de una bisqueda mas eficiente.

Administrador plataforma de comercio electrénico (SRM)

y apellido Cargo {rampo obligatorio)

Codigo de Pais - Teléfono jranpo obiigatario) Email fcampo obligatorial

Informacion Financiera

Tipo de cuenta bancaria Numero de cuenta
Seleccione por favor 3
Codigo SWIFT / Codigo ABA Institucién Bancaria
Seleccione por favor
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s ® Declaracién

CODELCD

Por favor, confirme que la informacién gue nos has suministrado es correcta,
Saludo preferido Nombre feampe obigatorio)
SR Fra

Apellidos feampe obiigataria) Cargo feampo obligataria)

Direccion de correo electronico fcompo abiigataria)

Confirme si tiene vinculaci ©on otras empresas p d de bienes y/o Confirme si tiene vinculaciones con personal de Codelco frampo obiigatorio)
SETVICIOs fcompo obfigatorio)
Seleccione por favor El Seleccione por favor

Por

r, sl e i menos una de las

Detalle la persona o empresa con la cual tiene vinculaciones (Nombre, apellido y tipo de Detalle la persona de Codelco con la cual tiene vinculaciones (Nombre, apellido y tipo de
vinculo) feompe shiigateris) vinculo) fcompo obiigatoria)

s iro

0 00 50 Caracteres

Aceptacion Terminos y Condiciones jcampo obligataria)
| He leido y confirmo nuestra aceptacion de los términos y condiciones.

Al e 414 canilla sotpta g * ¥ ™

Aceptaciéin Términ: ‘ondicio

Felicitaciones

iUsted ha finalizado exitosamente el proceso de Auto-registrol

Gracias por enviar el cuestionario de registro de Codelco, La inf ion proporci da sera validada por Achilles Chile. Una vez aprobada, la informacion de su empresa sera visible
para Codelco.
Coma p lor de prod: ;, No ita seguir ningun paso adicicnal.

ea Pr lor eleo

wes 2 El proceso de registro de proveedor

Condeloo utiliza La inf

recogida en i para asegurarse de contar con inf dn confisble y actual todos sus . Esta infs #n sera utilizad, todos sus o enla
adquisickén de productos y servicios.

Por lotants, ¢ importante qui usted complete o cuestionario de L manera mis complieta y precisa posible:
* Completar o cuestionarso tomard entre 10 © 15 minutos aproximadasments,

. P dar la i Ia pd tual, por faver de click en “siguiente” y i g dsui ion. P d v te simpl ingrese g de invitack d
reistro enviado a su mal.
Sariene alguna consulta, por favor na dude en contactar a Achalles Chile qua estin ge i bre de Codelen al #56 07 7905635,

10
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Antecedentes parala Acreditacion en Reqic

AFS

Documento
1 |Declaracién REGIC

Primer Afio REGIC Basico, Empresas Extranjeras, sin constitucion legal en Chile

Formato

Formato Adjunto

A~ regic

EmaImees 7y AIIeS

Forma de Presentacion

Copia simple o digitalizada con firma del representante

5 Declaracion Relaciones con Personal mandantes (persona
juridica) Regic

Formato Adjunto

Antecedentes Técnicos REGIC

Formato Adjunto
Informaci6én Técnica

Formato Adjunto

Copia simple o digitalizada con firma del representante
legal

Copia simple o digitalizada con firma del representante
legal

w

Certificados de Experiencia

Balance Clasificado

Copias de facturas, contratos o certificados

de clientes

Informacién Financiera

Formato Adjunto

Copia simple o digitalizada

Copia simple o digitalizada con firma del representante
egal v Contador

-~

Estade de Resultados

Formato Adjunto

Copia simple o digitalizada con firma del representante
legal y Contador

=]

Declaracion de lineas de crédito

Formato Adjunto

Informacion Legal

Copia simple o digitalizada con firma del representante

- - : o . .
9 |Escritura de constitucién de la sociedad (Estatutos) '&e, ada ante el o Chileno en el pais de
rige
10 Certificado de vigencia, con fecha no superior a 3 meses Legalizada ante el C o Chileno en el pais de
desde su emisién Origen
11 |Escrituras con modificaciones realizadas en la emprasa ':,gael'zada ante el Consulado Chileno en el pais de
raen
Escrituras en las cqa\es se incluyan los poderes vigentes. Es Legalizada ante el C o Chileno en el pais de
12 |decir, en donde se indican a |as personas con facultades ori
- iada rigen
13 |Malla societaria, en la que se incluyan socios o accionistas Formato Adjunto ;?i en ada ante el o Chileno en el pais de

14 |Informe Juridico, idioma espafiol o inglés

Certificados de Calidad, de Gestién Medicambiental, Sistema
15 |de Gestion de Prevencion de Riesgos y Sistemas de Gestion
de Salud y Seguridad Ocupacional.

Sdlo en el caso de poseer

Firmado por un abogado externo a la empresa

Informac Opcional

Copia Simple o Digitalizada

Total Documentos

15
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ANEXO 5
Diagrama de Flujo

PROVEEDOR CODELCO

IngresaaPagina
web de Codelco

Llena
cuestionario
Inicial

Formularicweb

Email Rechazo a solicitud NO

Corrije

Llena
Cuestionario
Basico

Email Codigo de invitaci

Inscribe Form ulario web

Categorias

Recopila Solicita Documentos Empresa
Documentos

Envia documentos fisicos

Proveedor
Habilitado para

Envia clave acceso a Portalde compras de Codelco

Validacion
Comercial

¢Aprueba?

Revisa
informacion

¢Provedor
Servicios?

Inscribeen
Registrode
Codelco

cotizar
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