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INGRESO A POSTULAR

Usted podra ingresar desde www.codelco.com/trabajaconnosotros o directamente desde el

enlace de una invitacion a postular.

Dicha invitacién llegara a su correo desde Reclutamiento Codelco con el asunto Invitacion

a Postular

CODELCO

Orgulle de Todos

Estimada/o Ricardo dimisssSesi—s

proveer el cargo de Plantilla Inicial

a revisar esta oferta en el siguiente link Blantilla Inicial
interés, postular.

Agradecemos desde ya su participacidn.

Gerencia Reclutamiento y Dotacidn
CODELCO

MNos es grato comunicarle que esta disponible el proceso de reclutamiento para

Sus antecedentes coinciden, con los criterios de bisqueda, por ello, lo invitamos
v sies de su

En su pagina de Inicio, podra buscar ofertas (1), hacer seguimiento a sus postulaciones (2) y

revisar su perfil (3)

m Blisqueda de Oferta ~ Gestion de trabajos ~ Gestidn de contrasefias M perfil

Ricardo, jBienvenido al sitio de Ofertas de Empleo de Codelcol Esperamos que alguna te resulte atractiva.

Busqueda de Oferta @ Gestion

En esta seccidn puedes buscar y filtrar ofertas Utiliza esta seccidn para guardar ofertas.

seqln tus intereses y asi encontrar la mas revisarlas mas tarde y crear alertas para que se

adecuada a tu perfil. te notifigue cuando haya una oferta de tu
interes.

bisgueda ahoral Se ha postulado para 3 puestos. Ver estado

afiadir archivos adjuntos en sus postulaciones.

Completa el perfil con tus antecedentes para
que podamos contactarte.

Es importante que mantengas estos campos
actualizados al igual que tu Curriculum, ya
que guedara dentro de nuestra base de datos
cuando surjan nuevas ofertas.

Octubre 2013
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http://www.codelco.com/trabajaconnosotros

En la pestafia Busqueda de Ofertas estaran publicados todos los concursos a los que
pueden acceder las personas sin contrato indefinido con la Corporacion.
e Podra revisar todas las ofertas o realizar filtros por centro de trabajo o nivel del cargo.
e Para ver el detalle de la oferta, sélo debe pinchar sobre el nombre.
e Podréa postular, guardar la oferta o enviarla por correo a alguien mas.

Inicio Gestidn de trabajos ~ Gestidn de contrasefias ~ Mi perfil

Oportunidades laborales
Buscar ofertas disponibles

14 puestos coinciden con su busqueda
Palabras clave

Elementas por pagina| 10 Pagina 1 | de2p B Ordenar por: | Fecha de publicacion [+] 4
@ en el titulo del puesto
@) en eltitulo o la descripeion del puesto

Prueba notificacion Seleccionar accion |
ID de la Oferta 1023 - Publicado 26/09/2013 - Division Andina - Profes| & Postular
Espaiiol (Spanish) - in] Registrarse para la Oferta mediante LinkedIn™

Centro de Trabajo I:>G1e Minas [E Guardar trabajo e

ID de la Oferta 1022 - Publicadn 26/09/2013 - Divisién Chuquicamata -| | 3 Epyiar trabajo por correo electrénico a un amigo

Idioma del puesto

Cualquiera hd
Nivel del cargo
Cualquiera - Plantilla Inicial Internos Seleccionar accion |
ID de la Oferta 1002 - Publicado 26/09/2013 - Division Andina
14 puestos i . E
; ‘ Plantilla Inicial Seleccionar accion |
coinciden con las opciones
seleccionadas " ID de la Oferta 1003 - Publicado 26/09/2013 - Division Chuquicamata
Ver ofertas | Despejar Plantilla Inicial Internos Seleccionar accion v

1D de la Oferta 1001 - Publicado 25/09/2013 - Division Andina

e Si posee un perfil en Linkedin, podra postular usando este perfil, de modo que se
trasladen esos antecedentes a su perfil de postulante.

e Al usar esta opcion, es posible que la primera vez el sistema le solicite un codigo de
seguridad, que le proporcionara Linkedin.
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PROCESO POSTULACION

Una vez que seleccione la accién “Postular’, se abrira su Perfil de Postulante. Si utilizd
Linkedin tendrd algunos datos pre llenados, sino debera completar todos los campos, por
esta Unica vez. En sus proximas postulaciones esta informacion estara cargada.

Recuerde usar mail de contacto de facil acceso. Si lo pierde debera crear una nueva cuenta.

Todos los datos marcados con asterisco * son obligatorios y deben ser llenados antes de
pasar a la fase siguiente.

Para ver el detalle de sus datos ingresados, debe pinchar sobre Datos, para agregar

A Cambios pendientes. Debe hacer clic en *Guardar” para conservar los cambios
Mi perfil de postulante =
@ iNo se ha guardado su trabajo!
Corrija los campos marcados.

JESSICAT NN |=|Guardar 7 Deshacer (3 Cancelar [f Eliminar perfil (= Vista preliminar

~

| v Curriculum Vitae Actualizar

Uitima actualizacién: 29/08/2013

# Su Carta de presentacion no ha sido registrada.
= Haga clic aqui para adjuntar su carta de presentacion

¥ Empleo Actual/Anterior v Documentos

Si i Mo hay elementos en esta seccidn.

v Mas informacion
“Empleo Actual | ; |Z| *Documento de [y, 3

Identidad

* Teléfono de contacto 1

* Fecha de inicio 41,01 ,2011 ic]

* Fecha de termino  DD/MIM/AAAA
Teléfono de contacto 2
*Cargo

Prueba —
- *Email de
Nivel del Cargo  pryfesional sin gente a cargo [ 7|
* Direccion
*Nombre de la Compaiiia  up pps las condes
* Ciudad/Comuna i
* Sector Industrial | psoarin E Santiago |Z|
“Pais [ chile =]
Cerrar Detalles .
Genero Mujer |z|
i No i} -
I *
3 afios. 11 mese Fecha de Nacimiento | e oee e

Si desea eliminar algun dato, basta con pinchar sobre el basurero en el extremo superior
derecho de cada pestafia.

v Educacién Formal  Afiadir otro

En Educacién Formal, cuando el Tipo de Formacion |- wonassieccin 6 afos. 1mes
es Ed. Basica o Media, es necesario elegir la comuna. | ™" e
Para todas las demas la opcién es “No Aplica” ya que | TSRS | jmrs |®
las otras instituciones no estas asociados a comunas. el T s [

i v |
. . L Comuna | sgarroho El
Cuando se ha elegido como Tipo de Formacion, Ed. | umwesesmsicen cowoomamosomon [l

Béasica o Media Cientifico Humanista, en Titulo de la o hay seleceién|[~] E1 carpe s chiigetris
Formacion, se selecciona “No Aplica”. Fepecializacton o Menclon  [no hay seleccin H

* Estado de la Formacién Egresado/Completo E

Cerrar Detalles
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Al finalizar, debe pinchar en el boton “Siguiente” (extremo inferior derecho). Si tiene campos
incompletos el sistema le pedira llenarlos y guardarlos para poder continuar.

Se abrira el formulario POSTULACION, que
contiene informacion especifica para la
postulacién al cargo que le interesa.

Una vez completada,
Postular.

debe pinchar en

La opcion Guardar le permite continuar su
postulacién en otro momento, sin perder lo
avanzado.

Oportunidades laborales: Gte Minas (1022)

¢ Podemos contactar a tu empleador actual? es un campo obligatorio.

#,:Como se enterd de la oferta de trabajo? es un campo obligatorio.

|:> POSTULACION

Nombres —

gAEeliidos) fopmmmmen

“ Email de Contacto i ——
¢Tienes contrato  []
indefinido con Codelco?

* ¢Podemos contactar a

No hay seleccidn
tu empleador actual? Y El

* ¢Como se enterd de_ la [y hay seleccidn El
oferta de trabajo?
* Curriculum Vitae == . osesbiesmeineimsmmmiiiee | Actualizar

Ultima actualizacién: 29/08/2013

Preguntas

1. *Su disponiilidad para viajar es
~ Menor a un 25%

©) Entomo al 50%
@ Sobre 70%

2. *Su manejo de Excel es
) Basico
© Intermedio

Postular
@ Avanzado

El sistema le mostrara un aviso indicando que su postulacion se realiz6 adecuadamente.

| Su postulacidn se ha realizado satisfactoriaments I

Registrarse para la Oferta: Plantilla Inicial Internos (1001)

[ Regresar a la pagina de bisqueda de puesto ] [ Regresar al historial de postulaciones ]

1 [

r
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NAVEGACION EN SU PAGINA DE OPORTUNIDADES LABORALES

Su pagina de Oportunidades Laborales tiene las siguientes funcionalidades:

n o Olorta ]

Busqueda de oferta: permite revisar todas las ofertas
publicadas. Ademas cuenta con accesos directos para | . ...
crear una cuenta, ingresar al perfil y postular. T

Oportunidades laborales

Idioma
del ” .
pussto; Espanol (Spanish) [

Centro
de

Trabajo:
Nivel del
cargo:

Cualgutera v

14 puestos

Ver ofertas A 5 yatienss s e,
postula ingresando
& ;7 perfil

wma Proximas ferias de empleo

Gestion de Trabajos permite revisar:

| Historial de Postulaciones|, para ver cuando postulé, en qué estado se encuentra el proceso

y cual es el siguiente paso. También le permite revisar su CV, retirar la postulacién, editar los
datos de su postulaciéon o afiadir archivos.

CODELCO

Bienvenido, Jg|
Orgulle de Todos

Inicio  Busqueda de Oferta Gestidn de contrasefias M perfil

Eventos  Bisquedas/alertas guardadas  Ofertas guardadas  Solicitudes guardadas

Oportunidades laborales: Historial de postulaciones

Elementos per pagina: | 10 E Se muestran 1-6de 6

Nombre de la IDdela Fechaenla Fecha de  Siguiente Centro de
oferta a Acciones oferta que postulo Estado estado paso Trabajo Nivel d
Gte Minas Seleccionar | ¥| 1022 27/092013  [cumPlECon ogq,00q3 Dision Al
los requisitos. Chuguicamata  Practic
002 26082013 Nuevo Postulante  26/09/2013  -osiulacién Division
Recibida Andina
Prueba notificacion  pialassionac xl 102 27.00.204 Nocumple con 709,543 g ioe Pl
5 sitos Andina gente a
Prueba P L ver cv Postulacid Divisid
rueba Proceso ostulacidn ivigidn
Madificada JRD © Retirar postulacién ostulante  23/08/2013 o Cihiga Chuguicamata
Ver/Editar postulacion y afadir archivos adjuntos
Prueba Externo B P ¥ ] de 17/09/2013 Fase de ) Casa Matriz
Prov. Cargo 13 AMEcetentes Preseleccion
ﬂueba Prov. Gargo 946 16/09/2013 Mo cumple 60 45/0/5013 Casa Matriz

los requisitos.

Buscar mas ofertas

Seleccionar b A YA Te/UIZUTS

Si retira una postulacion, para volver a postular debera || vowera presentar aplicacion
hacerlo desde esta misma herramienta., usando la opcidn | [ verEditar postulacion y afiadir archivos adjuntos
“volver a presentar aplicacion”.

Eventos | permite revisar los eventos en que se ha inscrito.
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Busquedas/alertas guardadas] el sistema le
permite “crear una alerta” indicando algun
criterio de su interés, por ejemplo un tipo de
cargo o una Divisién, de este modo cuando se
publique una oferta que cumpla con esos
criterios, le llegara un correo avisandole.

Editar alerta de Oferta

*Nombre de la buisqueda "
Director RRAA

*Enviarme correo
— Semanal
electronico: El

Enviar correo electrdnico solo cuando surjan nuevas
ofertas

Palabras clave:  |njrector

@ en el titlo del puesto

@ eneltitulo o la descripcion del puesto

El “Nombre de la busqueda”, es el nombre con

gque desee identificar la alerta. Centro de Trabajo:  Diisian Andina v
Nivel del cargo: Cualquiera -
Idioma del puesto: | [Espafiol (Spanish) v

(Ofertas guardadas| esta opcién permite ver ofertas que haya guardado en lugar de postular
a ellas.

ISolicitudes guardadas| esta opcién guarda los procesos a los que comenz6 a postular y no
finalizé el proceso, usando la opcion de guardar. Desde aca se pueden retomar la
postulacién usando la opcion “Enviar”.

Bienven|

CODELCO

Orgullo de Todos

Inicio  Bisqueda de Oferta Gestidn de contrasefias M perfil

Historial de postulaciones  Eventos Ofertas guardadas

Oportunidades laborales: Solicitudes guardadas

Busquedas/alertas guardadas

Nombre de la Oferta
Pru.Integ. Proceso para Intermos

Acciones

Selecoignar (=)

Estado
Guardado - Mo presentado

ID de pedido
702

L% Enviar I

[ Eliminar solicitud

Gestion de Contrasefias, le permite modificar su contrasefia. Recuerde que la politica de
contrasefas de Codelco, exige usar al menos 8 caracteres, mezcla de letras y nimeros. Le
recomendamos usar sélo mayusculas, como por ejemplo en CASA2013.

Mi perfil de postulante, le permite editar sus antecedentes independientemente de una
postulacién, de modo de mantenerlos actualizados, para cuando se presenten ofertas de su
interés.

SI REQUIERE APOYO O MAYOR INFORMACION ESCRIBA A Contactorecysel@codelco.cl

Octubre 2013 Péagina7de 7


mailto:Contactorecysel@codelco.cl

