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Proveedor recibe correo con Clave de Acceso

Recepción de email con clave de acceso
Correo contiene 3 datos importantes:
1. Nombre usuario
2. Clave de acceso
3. Link con dirección del Portal de Compras

Paso 1: Pinche el Link



Recepción de email con clave de acceso

Proveedor ingresa a la página de entrada

Paso 2: Ingrese usuario y clave 
entregadas en correo

Pinche aquí

Initial1

54113188



Recepción de email con clave de acceso

Proveedor ingresa a la página de entrada

Paso 3: El sistema le pide que 
ingrese una nueva clave

Pinche aquí

Initial1

Ej: proveedor1

Nota: La nueva clave debe ser Alfanumérica (Ejemplo: proveedor1)



Proveedor ingresa a la página de entrada

En el caso que aparezca esta
“Alerta de Seguridad”, pinche
alternativa “SI”



Dentro del Portal de Compras

Paso 4: La primera vez que ud.
Entra al Sistema, debe validar 
su nueva clave.

Pinche aquí

Initial1

Ej: proveedor1

* La clave de acceso actual es la misma que se 
indicaba en correo

* La clave de acceso nueva es la misma que ud.
Creo en el paso anterior.



Dentro del Portal de Compras

Pinche aquí

Paso 5: Aparece esta pantalla 
informativa.



Dentro del Portal de Compras

Ud. Ya está habilitado para recibir procesos
de cotización en el Portal de Compras de
Codelco.
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