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Objetivos
El propdsito de este documento es mostrar un paso a paso del uso de la herramienta de
“Verificacion OC Codelco” en la creacién y modificacion de OC de bienes, que incluye pedidos
estandar (serie 45; 44 con y sin referencia a contratos marco), como también contratos marcos
(serie 46; 48).

Esta herramienta de “Verificacion OC Codelco”, elimina el contenido que se adjunta en email que
gatilla la creacién y modificacidon de documentos de compra de bienes (OC) al proveedor, y crea una
doble rutina de verificacidn de autenticidad de esos documentos. El desarrollo de la herramienta es
un proyecto de mejora en SAP-MM llamado “Segurizacién de OC”, y para el Proveedor en SAP-SUS.

Manual proveedores 2



@®

CODELCO

Acceso ala aplicacion

Cada vez que se genere un OC de materiales con o sin referencia a contrato marco, el sistema
generara un mensaje (correo) con la informacién del OC, creacidon o modificacion, que ademas
contendra un “Cdédigo Verificacion OC”.

Ese “Cddigo Verificacion OC”, el proveedor debe ingresarlo en SAP-SUS > Portal de Aplicaciones de
Codelco > pestaiia “Verificacion OC Codelco”, con el propdsito de hacer una doble verificacién al
OC.

Revisidn y chequeo de la OC en SUS
Paso 1:

Proveedor recibira correo con informacién de OC creada o modificada por Codelco.
Este mensaje incluye una nueva linea llamada “Cdédigo Verificacién OC”.

De: Continuidad Operacional SAP (Casa Matriz) Enviado el: jueves 20-02-2020 1648
Para: + Lagos Gonzalez Christian Alvaro (Codelco-Casa Matriz);  Rubio Riveros Ricardo (Codelco-Casa Matriz)
e
Asunto: Informa OC Codelco Nro 4501245315
e N s G i S BN o M B :9-w-l‘n-u-n:wlz-lw-uw:m‘w1‘5-w-1s“|‘17‘J‘1a-w:19‘|‘2‘n‘wzl;u-zz“u‘za‘w:zq-u-z‘s‘wzs“w27-‘|/\@

Estimado proveedor Proveedor Dummy para pruebas funcio
Codelco ha asignado a su compaiiia Orden de Compra 4501245315

-Divisién: Casa Matriz
-Convenio de Materiales: No Aplica
-Fecha/Hora de Emision OC: 20.02.2020 / 16:07:23
-Cantidad de Posiciones: 00001
-Moneda: CLP
-Monto Neto OC: 15.000.000
Dasiala Catal

Fa)
I-Ct’)digo Verificacién OC: 037260659454298446148806373759I

Favor ingresar a plataforma SAP SUS para consultar detalles y contenido de la OC.
En caso de no poder acceder favor contactar a mesa de ayuda.

Paso 2:
Ingresa a SUS en, Portal de Aplicaciones de Codelco > pestafia “Verificacion OC Codelco”

Donde la pantalla que se despliega es la que se muestra a continuacién, donde los pasos a seguir
por el proveedor son los siguientes,
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1ro. Limpiar Campos de consulta, para consultar por otra OC

i Aplicaciones @ ZOHO @ codelcomdaupcom... Asesores @ httpsi//codelcomda...

Verificacion OC Codelco

OC Nro.: 4501245363
Fecha/Hora de Emision: | 17.03.2020
Codigo Verificacion OC: 275600011583649722978068439947] |
[ Verificar OC / Cadigo | | Limpiar Campos |

2do. Registrar en los campos de “Verificacién OC Codelco”, todos los campos que se
muestran a continuacién

Verificacion OC Codelco

| OCHro: [

FechaiHora de Emision; ® [ooow0 |
Cédigo Verificaién OC: . )
| Verificar OC / Cedigo | | Limpiar Campos |

3ro. Los campos se completan con la informacion que registra el “Mensaje” que llegé al
correo del Proveedor.

- e ContadOpacor 5 (o ) R ——
Verificacion OC Codelco o '
T e o oC ot v 5014515
0C Nro.: K i i T3 2 YA S e S A ST S S s |
Lo  S— b
e P dor Dunmy para pruebas funcio
FechaHora de Emisin: El u.un.noﬂ\ Codeleo haasignado a su compaiia Ordem 150145315
£ a . iz o —
Codigo Verificacion OC: Do i
: 7= — . \‘&meiﬂﬁbrﬂ f
Verificar OC / Codigo | | Limpiar Ca “Fecha/Hora de ENSIOROC: 20.02.2020 / 16:07:23
Cantidad de Posiiones: 00001
Moneda: CLP
T2 ionto Neto OC: 15,000,000
- Mﬂm
Cédigo Verificacion OF: 03726065945429846 148806373759
Favor ingresar a plataforma SAP SUS para consultar detalles y contenido e la OC.
En ceso d no poder acceder avor conactar a mesa e ayuda,

4to. Registrados los datos, dar click en “Verificar OC / Cédigo”, y se despliega la siguiente
pantalla, donde:

e Aparece un ticket en sefial que se verificado el Codigo y esta OK
e Se puede bajar la OC en PDF
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Siguiendo el orden que se muestra a continuacion

OC Verificada OK

| Bajar PDF Crden Full |

Abrir
Abrir siempre con el visor del sistema

Abrir con visor del sistema

Mastrar en carpeta

I 4501245315-2020....pdf | ¥
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5to. Al abrir el PDF, se puede visualizar la OC

Pag. 1
Fecha de Emisién: 27.Febr..2020

Casa Matriz
CODELCO
CODELCO
Comprador: Daniela Catalan Email: clago009@codelco.cl
Proveedor : Proveedor Dummy para pruebas funcio
Direccién  : MILLAN S/N Cédigo: 99999999-9
Fono :
Fax 1 7829246
PO Box : 16389,
2IP Code :
Ciudad : RANCAGUA
Pais : Chile
Vendedor : CALG73
Condiciones
Item Material Denominacién
Cantidad  Unidad Precio por unidad Valor neto
00010 PRUEBA DE SEGURIZACION
1 Unid.Rend. 15.000.000 15.000.000
*x** por favor, entregar a Divisidn Casa Matriz *kkk

la posicién contiene los siguientes servicios:
10 PRUEBA DE SEGURIZACION
5.000 MES 3.000 15.000.000

Organizacién de Compras: Servicios
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NOTA: Todos los intentos de imprimir una OC, ya sean correctos o fallidos quedan almacenados en
la base de datos de Codelco, de manera de poder identificar estos accesos de usuarios (fechay hora
y resultado del intento de impresién) para revisiones posteriores y en caso de ser necesarias
aclaraciones por cualquier intento de falsificacion de OC que pudieran haberse efectuado con estos
documentos, por parte de terceros o incluso personal interno en Codelco.
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